NGUG1 MGI DI LAM - KY NANG CONG SO TL-WRK-086 - PHAN 1: BAN CHAT & NHAN DIEN
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Quy Tac Lam Viéc Bang Van Ban va Ban Linh Trung Lap Ngi Cong
D,
So
Cam nang hanh déng 2 trang A4 gilip ngudi mdi di 1am gilt viing vi tri trung 13p, s dung email van ban lam khién chan va bao vé
ban than bang két qua cong viéc.

HE THONG LUU TRU VAN BAN VA MINH BACH TIEN PO

Xac Nhan Qua Email Bao Cao Tién D6 Ma Bién Ban Ghi Nhé

Sau moi cudc trao d6i miéng, ludn guii Cap nhat tién dé du an trén bang cong Luu trlt can than cac van ban phé
email tom tat cac yéu cau va thdi han viéc chung c6 day du su tham gia cla duyét nhiém vu lam bang chiing bao
dé cac bén cuing nam ré. cac lanh dao lién quan. vé su chinh truc ciia ban than.

NGUYEN TAC HANH PONG VA PIEM TUA BAN THAN

Moi cam bay hay néi dau déu cé thé vuct qua néu ban can dam nhin thang vao su that. Khéng ai cé thé gitp dugc ban néu
chinh ban khéng chiu m& 16i chia sé that tha. TS gidy tréng va cdy but chi ¢ s&n trong tay chinh 1a co6ng cu manh mé nhat gilp
ban phan dinh ré rang moi rac réi.
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NGUG1 MGI DI LAM - KY NANG CONG SO TL-WRK-086 - PHAN 2: THUC THI & KHE UGC

QUY TRINH 4 BUGC XU LY CHi PAO MAU THUAN GIUA CAC SEP

Quy trinh tiing budc cu thé dugc thiét k& dé thuc hién ngay trong vong 24 gid téi:
Buéc 1: Tuyét doi khéng phan xét ding sai hay chon phe canh dirng vé bat ky ngudi quan ly nao.
Budc 2: Soan email néu rd diém xung dot giira hai chi dao va xin mét buéi hop chung 15 phut dé théng nhat.

Budc 3: Dua vao muc tiéu chung cla t6 chirc va s6 liéu thuc té€ dé deé xuat phucng an toi uu.

Budc 4: Tap trung 100% sirc luc vao chat lugng chuyén mén dé khéng ai cé cé cong kich ca nhan.

KHE UGC BAN THAN VA CHU KY CAM KET

Téi cam két séng song phang véi chinh minh, 1am viéc dang hoang va can dam déi dién véi moi khé khan. Téi hiéu rang gié tri cla
ban than dugc xay dung béng su trung thuc va né luc thuc chat moi ngay.

Ngay thyc hién: .../ .... / 2026 Ngusi cam két Ky t&n: .......ccoeeveeerrreeeerrr.

Quét ma QR dé doc bai phan tich chi tiét truc tuyén
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